Sikldsi Mikrotérségi Szocialis és
Gyermekjoléti

Intézményfenntarté Tarsulas
B4 7801 SIKLOS, KOSSUTH TER 1. sz,iﬁ;l' e TR L OIS
® 72/579-500 C172/579-503

MEGHiVO

Siklosi Mikrotérségi Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd Tarsulas Tarsulasi
Tanacsa 2024. november 8-an (péntek) 11% 6rakor tarsulasi tanacsilést tart, melyre
tisztelettel meghivom.

Az iilés helye: Siklosi Kozds Onkormanyzati Hivatal polgarmesteri iroda

NAPIREND

1. A Siklési Szociadlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont Csalad- és
Gyermekjoléti Kézpont, Idések Klubja 2023. évi szakmai munkajarél beszamolé
Eléadé: Szabadi Anita intézményvezetd

2. Aktualizalt szabalyzatok elfogadasa
El8adé: Kurucz Agnes pénziigyi csoportvezeté

Egyebek

Meghivottak:

Dr. Héger Zsolt, aljegyzé
Balogh Sandorné, Matty Kbézség Kurucz Agnes pénziigyi csoportvezets
Onkorményzata, tag Szabadi Anita intézményvezeté
Nédoriné dr. Rohi Eva, jegyz6
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Jelen vannak: Riegl Gabor elndk, Sikloés Varos Polgarmestere
Balogh Sandorné Matty Kozség Polgarmestere

Tanacskozasi joggal végig jelen Iévdk:

Né&doriné dr. Rohi Eva jegyz8,Siklosi Kbzés Onkormanyzati Hivatal
Dr. Héger Zsolt aliegyzd, Siklosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Kurucz Agnes csoportvezetd, Sikldsi Kdzés Onkormanyzati
Hivatal
Szabadi Anita intézményvezet6
NAPIREND
1. A Siklési Szocialis és Gyermekjéléti Szolgaltatasi Koézpont Csalad- és

Gyermekjoléti Kézpont, Id6sek Klubja 2023. évi szakmai munkajarél beszamolé
El6adé: Szabadi Anita intézményvezetd

2. Aktualizalt szabalyzatok elfogadasa
Eléadé: Kurucz Agnes pénziigyi csoportvezeté

Egyebek

Nadoriné dr. Rohi Eva jegyz8: Készontdm a megjelenteket. Megallapitom, hogy a Siklési
Mikrotérségi Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Tarsuldas mai tarsulasi
tanacsiilése a tarsulasi megallapodas IV. 2. pontja alapjan hatarozatképes. A tarsulasi
megallapodas alapjan Siklés varos polgarmesterének 96, Matty kézség polgarmesterének 7
szavazata van. Kérem a Tisztelt Tarsuldsi Tanacsot szavazzon a napirend elfogadasarél.

A tarsuléasi tanacs 103 szavazattal elfogadta az alabbi napirendet:

1. A Siklési Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kodzpont Csalad- és
Gyermekjoléti Kézpont, Idések Klubja 2023. évi szakmai munkajarél beszamolé

El6adé: Szabadi Anita intézményvezetd

2, Aktualizalt szabalyzatok elfogadasa
Eléadé: Kurucz Agnes pénziigyi csoportvezetd

Egyebek

Mielétt a meghivéban szerepld napirendek targyaldsara ratér a tanacs, elnokot kell
valasztani.



A Tarsulasi Megallapodas rendelkezései (111/4-5. pont) szerint:
»4. A tarsulasi tanacs titkos szavazéassal elnokot valaszt soraibél.
5. Az ein6k képviseli a Tarsulast.”

Hatarozati javaslat:

A Siklési Mikrotérségi Szocialis Intézményfenntarté Tarsulas Tarsulasi Tanacsa a Tarsulasi
Tanéacs Elndkének — az dnkormanyzati valasztasi ciklus végéig — Riegl Gabor polgarmestert
valasztja meg.

A Térsulas felkéri Riegl Gabor polgarmestert — a Tarsulas elndkét -, hogy kezdeményezze a
valtozas Magyar Allamkincstarnal torténs atvezetését.

A tarsulasi tanacsiilés 103 szavazattal meghozta az alabbi hatarozatéat:

14/2024. (XIi. 8.) hatarozat:

A Siklési Mikrotérségi Szocidlis Intézményfenntarté Tarsulds Tarsulasi Tanacsa a Tarsulasi
Tanacs EIndkének — az 6nkormanyzati valasztasi ciklus végéig — Riegl Gabor polgarmestert
valasztja meg.

A Tarsulas felkéri Riegl Gabor polgarmestert — a Tarsulas elndkét -, hogy kezdeményezze a
véltozas Magyar Allamkincstarnal torténé atvezetését.

Hataridé: azonnal
Felelds: Tarsulasi Tanacs

Riegl Gabor polgarmester
1. napirend
A Siklosi Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kézpont Csalad- és Gyermekjoléti
Kozpont, Idések Klubja 2023. évi szakmai munkajarél beszamolé
Riegl Gabor_ elndk: Megkérem Szabadi Anita intézményvezetét, hogy ismertesse az
eléterjesztést.
Szabadi Anita intézményvezetd: Részletesen ismerteti az elbterjesztést.
Riegl Gabor elndk: Az elbterjesztést mindenki megkapta és elolvasta. Kdszénetet mond az
intézmény dolgozéinak a magas szinvonali munkaért. Amennyiben nincs kérdés. Kérem,
hogy szavazzanak az el6terjesztésrol.
A tarsulasi tanécsiilés 103 szavazattal meghozta az alabbi hatérozatat:
15/2024. (X1.8.) hatarozat:
A Siklési Mikrotérségi Szocidlis Intézményfenntarté Tarsulas Tarsulasi Tanacsa a Siklosi
Szociadlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Koézpont Idések Klubja 2023. évi szakmai
munkajaroél sz6l6 beszamolét elfogadja.
A tanacs felkéri az elndkét, hogy a hatarozatot az intézmény vezetdjének kildje meg.
Hataridg: azonnal

Felelds: Tarsulasi Tanacs
Riegl Gabor polgarmester



\

2. Aktualizait szabalyzatok elfogadasa
Eldadé: Kurucz Agnes pénziigyi csoportvezetd

Riegl Gabor elndk: A szabalyzatok elfogadasarol az elézetesen kikiildétt munkamegosztasi
megallapodas rendelkezik, melynek elfogadasét javasiom.
A tarsulasi tanacsiilés 103 szavazattal meghozta az alabbi hatarozatat:

16/2024. (Xl. 8.) hatarozat:

A Siklési Mikrotérségi Szocidlis Intézményfenntarté Tarsulas Tarsuldsi Tanacsa a Siklosi
Koézés Onkormanyzati Hivatal és a Siklosi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kézpont
Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont, Idések Klubja kézétti munkamegosztasi megallapodast
az 1. szamu melléklet szerint elfogadja.

Hataridd: azonnal
Felelds: Tarsulasi Tanacs

Riegl Gabor polgarmester
Egyebek

Az egyebek napirend keretében mas felvetés nem volt, Riegl Gabor eln6k megkdszénte a
Jjelenléviknek a részvételt, az ilést 11:20 érakor bezarta.

K.m.f.
=
— R Lolocft elnetrt
Riegl Gabor Balogh Sandorné

Tarsulasi Tanacs Elndke Matty Kozség Polgarmestere
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Targy: Munkamegosztasi megallapodas jovahagyasa 2024 13

Ugyiratszam: SIK//2024

ELOTERJESZTES
SIKL.OSI MIKROTERSEGI SZOCIALIS ES GYERMEKJOLETI INTEZMENYFENNTARTO
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2024. NOVEMBER 8-1 ULESERE

ELOTERJESZTO: RIEGL GABOR POLGARMESTER
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AZ ELOTERJESZTEST KESZITETTE: ) h
OSZTALYVEZETO
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az éllamhéztartasrél sz6lé6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban Aht.) 10. § (4a) bekezdése
alapjan a gazdaségi szervezet feladatait, ha a koltségvetési szerv éves atlagos statisztikai 1étszama a
100 f6t nem éri el az &llamhaztartas dnkorményzati alrendszerében az 6nkormanyzati hivatal vagy
az iranyité szerv dontése alapjan az iranyité szerv irdnyitasa ala tartozo, gazdasagi szervezettel
rendelkez6é més koltségvetési szerv latja el.

Az allamhaztartasroél sz0l6 térvény végrehajtdsardl szold 368/2011 (XIL31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdése alapjan a gazdasigi szervezet a kdltségvetés tervezéséért, az
eléiranyzatok modositasanak, atcsoportositidsanak és felhasznaldsénak (a tovabbiakban egyiitt:
gazdalkodas) végrehajtidsaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamoldsi és a pénziigyi,
szamviteli rend betartasdért, a koltségvetési szerv és a hozzd rendelt koltségvetési szervek
miilkodtetéséért, a haszndlatdban 1év0 vagyon hasznalataval, védelmével Osszefiiggd feladatok
teljesitéséért felelds szervezeti egység.

Az alabbi gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek feladatait a Siklosi K6zos
Onkorméanyzati Hivatal l4tja el:
- Sikl6si Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont Csalad- és Gyermekjoléti
Kézpont, Idések Klubja
Az Avr. 9. § (5) bekezdésének a) pontja értelmében a munkamegosztds és a feleldsségvallals
rendjét munkamegosztisi megallapodasban kell szabalyozni. Az Avr. 9. § (5a) bekezdése
értelmében a munkamegoszt4si megallapodast az irAnyitd szerv hagyja jova.

Hatarozati javaslat

1. Siklési Mikrotérségi Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Tarsulas Tarsulasi
Tanécsa a Siklési Ko6z6s Onkorményzati Hivatal és a Siklési Szocidlis és Gyermekjoléti
Szolgaltatasi Kézpont Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont, Id6sek Klubja kozotti munkamegosztasi
megallapodast az 1. szdmd melléklet szerint elfogadja.

Felelds:  Tarsulasi Tanacs
Hataridé: azonnal



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felelésségvallalas rendjérsl

Amely létrejott a Siklési Kézos Onkormanyzati Hivatal (székhely: 7800 Siklés, Kossuth tér 1. ;
adészam: 15330987-2-02; PIR szam: 330981; KSH szémjel:15330987-8411—325—02), mint kijelolt
koltségvetési szetv és a Siklosi Mikrotérségi Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntarts
Tarsulds Tarsulisi Tanicsa (tovibbiakban Tirsuldsi Tandcs) hatirozata alapjan hozzirendelt
SIKLOSI SZOCIALIS ES GYERMEKJOLETI SZOLGALTATASI KOZPONT (székhely:
7800 Siklés, Koztarsasig tér 8. addszam: 15824365-2-02; PIR szam: 824365 ; KSH szamjel:
15824365-8899-322-02 mint gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltsegvetesn szerv
k&z6tt munkamegosztasrdl, gazdilkodista, feleldsségvallalasra vonatkozdan.

A munkamegosztasi megillapodds megkétésére az allamhaztartistél sz6l6 torvény végrehajtasardl
sz616 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Avr) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazis alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében el6irt
szempontokat.

1. Az egyiittmiikdés altalinos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére ellatia az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapjin a koltségvetés tervezése, az eléiranyzatok modositisa, atcsopottositasinak és
felhasznalasinak (a tovabbiakban egyﬁtt gazdalkodas) végrehajtisit, felels a finanszirozasi,
adatszo]galtamm beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartisaért, és a koltségvetési szerv
és a hozza rendelt koltségvetési szervek milkodtetéséért, a hasznilatiban 1évé vagyon
hasznilataval, védelmével sszefiiggd feladatok teljesitéséért.

1.2. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltsegvetes1 szerv 1.1. pontban rneghatarozott
feladatainak ellitisira a fenntartdk altal elfogadott 2014. mircius 1-t6l hatdlyos sz6vegl tirsulisi
megillapodas IV.8. pontja a Siklési Kézés Onkormanyzati Hivatalt jelélte ki (5/2014. (L24.) Kt.
hatirozat Sikl6s, 5/2014.(1.29.) Kt. hatirozat Matty)

1.2. A munkamegosztisi megallapodis célja, hogy a munkamegosztas és felelosségvallalas
szakszerQl rendjének szabilyozdsa hatékony, szakszeri és takarékos intézményi gazdalkodas
szervezeti feltételeit teremtse meg.

13. Az intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvillalasi, teljesitésigazolisi, utalvinyozasi joggal és felelosséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellitisdhoz szikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovabba
egyes adminisztrativ, szellemi timogaté feladatokat is — e célt szolgilé kiillon szetvezeti egység
nélkiil — ellathat.

1.4. A munkamegosztisi megallapodis nem sértheti a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv szakmai dontéshozé szerepét.

1.5. A gazdalkodas sorin felmeril kiadasaikat és bevételeiket, sajat neviikre sz616 bizonylatok
alapjan a kijellt koltségvetési szerv Pénziigyi osztalya kezeli.



1.6. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szetrvezeti és személyi feltételer a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a kijelolt
koltségvetési szerv ellatni.

1.7. A kijelolt koltségvetési szerv a Pénzligyi osztaly utjan biztositja a szabalyszer(, torvényes
gazdalkodas feltételét.

1.8. A Kkijelolt koltségvetési szerv a gazdilkodas szabalyzisihoz irinymutatist ad a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére, az erre vonatkozé szabalyzatai a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is érvényesek.

1.9. A 4. pontban foglaltakat a kijelolt koltségvetési szerv elsGsorban érvényesitési, ellenjegyzési
jogkorének gyakorlasan keresztill és mas a gazdasagi folyamatokba épitett belsé ellendrzési
(FEUVE) feladatainak ellatasa soran biztositja.

2. Az egyiittmiikodés feladatai a gazdalkodas soran
2.1. A gazddlkodds s3abdlyozdsa

2.1.1. A kiyelolt koltségvetési szerv az alabbi szabalyzatok hatalyat kiterjeszti a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre, melynek betartasa kotelezo:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

c) Az eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

d) Az eszk6zok és forrisok értékelésének szabalyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

g) Pénzgazdilkodasi szabalyzat

h) Onkoltség szamitasi szabalyzat

1) Kozbeszerzési szabalyzat

) Gépjarma hasznalati és tizemeltetési szabalyzat

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezs koltségvetési szetv egyéb szabailyzatainak
jovahagyasara a gazdasagl szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv intézmény vezetdje
jogosult, kivéve az SzZMSz.-t, amelyet az iranyitd szerv vagy annak megbizottja hagy jova.

2.2. Az éves kiltséguetés terveiése, eldirdnyzatok feletti rendelkesiési jogosultsdg

2.2.1. A kjelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervvel
egyuttmikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését, és elemzéseket készit a
kovetkezd évi koltségvetési javaslat Osszeallitasahoz.

2.2.2. Az Onkormanyzati éves koltségvetés oOsszeallitasahoz a kijelolt koltségvetési szetv a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetGjével attekinti a kovetkezd évre
vonatkozé feladatokat. A kijelolt koltségvetési szerv kozli az iranyité szerv konkrét tervezési
kévetelmények meghatarozasara vonatkozé részletes elirasokat.
A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv informaciot szolgaltat
- az ellatottsagra jellemz46 naturalis mutatdszamok alakulasardl, allami normativak
igényléséhez/lemondasihoz szikséges mutatokrol,
- az intézmény tobbéves kihatast kotelezettségeirol.



2.2.3. A kijelolt koltségvetési szerv segitl a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szervek vezet6i iltal felvizolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek megillapitisat, illetve a
feltételrendszerének a meghatirozasat.

2.2.4. A kijelolt koltségvetési szerv elkésziti a koltségvetés tetvezetet a Tarsulasi Tanacs és a
gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézményvezetsi kézdtt a
koltségvetési egyeztetd tirgyalisara oly médon, hogy a hatiskorében 1évd informacidkat ehhez
rendelkezésre bocsatja. Az egyeztetS targyalasrdl jegyzSkonyv felvétele sziikséges.

2.2.5. A Tarsulisi Tanacs altal jévahagyott koltségvetési hatirozat alapjan a kijelolt koltségvetési
szetv és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv véglegesitik az éves
koltségvetési elGiranyzatokat.

2.2.6. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetését a kijelolt
koltségvetési szerv késziti el.

2.2.7. A kijelolt koltségvetési szetv a koltségvetési hatirozat megalkotisa utin felvezeti az
elbirdnyzat-nyilvintartasokat kotmanyzati funkcié és rovatonkénti bontisban és ezt a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.

22.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a Tarsulisi TanAcs altal a
koltségvetési hatirozatban az alapfeladatai ellitisihoz jévihagyott személyi juttatisok és az
azokhoz kapcsolddé jarulékok, illetve egyéb kozterhek eliranyzatain tilmenden rendelkezik a
dologi kiadasok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi elirinyzatok felett a rendelkezési
jogosultsag a kijelolt koltségvetési szetvet illeti meg.

22.9. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szdmira a sajat
koltségvetésében meghatirozott elirinyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai
ellatasirol, munkafolyamatai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
kijelolt koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megillapitott eliranyzatok takarékos
felhasznalasarol.

2.2.10. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv vezetSije felelés a jovahagyott
koltségvetési elSirinyzatok betartisiért, amely a jévihagyott sajat bevételi eliranyzatok
teljesitésének kotelezettségét és a kiadisi elSiranyzatok felhasznilisanak jogosultsagat foglalja
magaban.

3. Az éves koltségvetési elSiranyzatok megvaltoztatisa/médositisa

3.1. Az elSirinyzatok modositisival kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az Térsulisi Tanacs
koltségvetési hatirozat tartalmazza.

3.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv elGiranyzat-médositasi
hatiskoriiket 6nalléan gyakoroljak. A sajat hatiskorében végrehajtott eliranyzat-valtoztatistdl a
jegyz6 elGkészitésében a tanicsot a soron kévetkezd koltségvetés médositasakor tajékoztatja. A
kéltségvetési szetv 4ltal médositott elSirdnyzat a koltségvetési hatarozat médositasaval hatalyosul.

3.3. A Tarsulds altal elrendelt eléiranyzat modositisok koltségvetésen torténd Atvezetéséért a
kijelolt koltségvetési szerv vezetSje altal felhatalmazott dolgozé a felelés.



3.4. Az elGiranyzat modositas nyilvantartasat sajat szerkesztés nyilvantartas alkalmazasival a
kijelolt szerv Pénzligyi osztilya vezeti, és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv konyvelését ellaté dolgozd hataskorébe tartozik.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodis rendjét, a kotelezettségvillalas, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvanyozas részletes szabalyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a
kovetkezok figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalas és utalvanyozis jogkér a gazdasigi szetvezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv vezetGjét (intézmeényvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
kijelolt koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden esetben meg kell eléznie a
pénzigyi ellenjegyzésnek, ami a kijelolt koltségvetési szerv gazdasagi vezetGjének, illetve az altala
kijel6lt személynek a feladata.

A kotelezettségvillalasok rendjének részletes szabilyait a pénzgazdalkodasi szabalyzatnak
megfelelGen kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalist kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérél. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozd szabalyokat a
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szimu melléklete r6gziti.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast
a kijelolt koltségvetési szerv Pénziigyi osztilyanak a gazdasigi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv konyvelését ellatd tigyintézsje vezeti az ASP integralt konyvviteli programban.
A kotelezettségvallalas nyilvantart6 — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul kételes jelezni a
jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt elSiranyzat a kotelezettségvallalisok kovetkeztében teljes
egészében lekGtésre kertilt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesitésigazolasa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolisra jogosult szemeélyeket a gazdalkodast szabalyzat
rogziti. A teljesitésigazolis modja: az ASP program altal eléallitott teljesitésigazolas dokumentum
alairasaval.

4.4.2. Az érvényesités, az utalvinyozas, a pénzigyl ellenjegyzés részletes rendjét, moédjat a
pénzgazdalkodasi szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez6 koltségvetési szetrvre is.

4.4.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézmény altal beszedett bevételekrdl rovatos
bevételi nyilvantartast kell vezetni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 szerv altal
— nyujtott szolgaltatasokrol,
— teljesitett értékesitésekrol
nyugtat/szamlit kell kibocsatani.

Az intézménynél ASP programmal torténik a szamlazas.

A kibocsatott szamlak alairas nélkul is hitelesek.



A kibocsatott (kimend) — nem készpénzfizetési — szimlake6l ASP programmal folyamatosan,
koltségvetési szervenként kulon-kilon nyilvantartist kell vezetni.

A nyilvantartds vezetéséért a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
kényvelését ellatd személy a felels.

A kimen6 szamlak nyilvintartasat vezets személynek a hataridSre ki nem egyenlitett szamlakrol
tajékoztatni kell a fenntartot tirgyhonapot kévets hénap 5. napjiig,

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hazipénztir
miikodik, melynek részletes szabalyait a mindenkoti Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést, a képvisel-testiilet
altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott eliranyzatok mértékéig teljesithet.

6. ElGiranyzat felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv vezetSje 6nillé munkaltatéi és
bérgazdilkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az alliscserékbdl keletkezd bérmegtakaritast,
tovabba a hiinyzasok miatt bérmaradvinyt felhasznilhatjdk. A név szetinti, llisonkénti
nyilvantartasokat, jelenléti iveket, hidnyzasjelentéseket, szabadsig nyilvintartisokat stb. az onallé
bérgazdalkodasi jogkorébdl eredben a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szetv
(intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatisok elSirinyzat felhasznilisit szikség szerint
(jutalom kifizetése, meghizisi dijak kifizetése el6tt), egyezteti a kijelolt koltségvetési szervvel.

6.2. A Tarsulasi Tanacs altal koltségvetési hatirozattal jovahagyott létszamkerettel a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervgazdilkoddk 6nalléan rendelkeznek.

6.3. A munkaligyi okmanyok pontos kitoltéséért és az alkalmazdsi okirat kellékeiért az
intézményvezetd felel. A teljes kord szimfejtési feladatokat, a sziikséges munkatigyi okmanyokat
kezeli és tovibbitja a Kincstir Megyei Igazgatésigihoz. A munkavallalokkal kapcsolatos
tarsadalombiztositasi tigyek (tippénz, TGYAS, GYES, stb.) intézése, valamint a nyugdfjazashoz
szlikséges dokumentumok 6sszeallitisa, torvényben elSirt szimitisok elvégzése, majd tovibbitisa
a Nyugdijbiztositisi Igazgatosag felé a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
feladatat képezi.

6.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szetv vezetSjének munkatigyi
feladatait a kijelolt koltségvetési szerv munkatigyi feladatokat ellité személye litja el.

7. Konyvvezetés és beszamolé-készitési kotelezettség teljesitése, informdcio,
adatszolgaltatas rendje

7.1. Konyvvezetés
7.1.1. A f6konyvi konyvelést, az elSiranyzatok és azok médositisanak nyilvintattasat,

tovabba a Korm. rendeletben meghatirozott nyilvantartisok vezetését, a konyvvezetési és
beszamolasi kotelezettség teljesitését a kijelolt koltségvetési szerv végzi.



7.1.2. A kényvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénzigyi szimvitelben torténik a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) elSirasanak megfelelGen.

7.1.3. A kijelolt koltségvetési szerv teljes kortien — elkiloniilten — vezeti a gazdasagi szetvezettel
nem rendelkezé koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartasait, és vezeti a konyvviteli
elszamoldsok tdgyviteli rendjében meghatirozott — és az Ahsz.-ben elirt — részletezd
nyilvantartasokat.

7.1.4. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
vezetOje kérésére barmikor, de legalaibb havonta tdjékoztatja az intézményt érintd bevételi és
kiadasi elSiranyzatok felhasznalasardl. A képvisel6-testillet koltségvetést érinté dontéseirdl,
intézkedésérdl a jegyzd azonnal tijékoztatist nydjt.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a konyveléshez — a kijelolt
koltségvetési szerv konyvviteli elszamolasok ugyviteli rendjében alakilag és tartalmilag
meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezb koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valédisagaért a gazdasigi
szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv vezetdje felelSs.

7.1.7. Az altalanos mikoédéshez és agazati feladathoz kapcsol6dd timogatisok elszamolisihoz
szitkséges adatlapokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezs koltségvetési szerv szolgaltatja a
kijelolt koltségvetési szerv fele. Az alapadatok Osszesitése utin a kijelolt koltségvetési szerv
informaciét szolgaltat a Magyar Allamkincstir részére.

7.1.8. A gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi
helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartisi, adatszolgiltatasi és beszamolasi
kotelezettség teljesitése a kijelolt koltségvetési szerv Pénzigyi osztilyanak a feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében 1évs tirgyl eszkozok analitikus nyilvantartisat a kijelolt
koltségvetési szerv Pénziigyi osztalya vezeti az ASP programban.

7.1.10. A kisértékd eszk6zok analitikus nyilvantartasat a kijelolt koltségvetési szetv Pénziigyi
osztalya vezeti ASP programban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében 1évé egyéb vagyon analitikus a kijelolt koltségvetési szetv
Pénziigyi osztalya vezeti ASP programban.

7.1.12. A konyvviteli mérleg alatamasztisat szolgalé leltirozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
lletve a leltarfelvétel elvégzése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv
feladata, melyhez a leltarfelvételi iveket, egyéb szitkséges dokumentumokat a kijelolt koltségvetési
szerv Pénziigyi osztalya bocsatja rendelkezésre.

7.1.13. Az analitkus nyilvantartasok szerinti targyi eszkozok és készletek leltirfelelése az
intézményvezetd, aki anyagi felel6sséggel tartozik azok fellelhetGsége, megdvasa érdekében.

A leltarfelvétel pontos idSpontjat, felelGseit és helyszineit az évenkénti leltdrozasi
itemterv/utasitas tartalmazza.



7.1. 14. A selejtezési feladatokon belill a selejtezési javaslatok Gsszeallitasa, valamint a selejtezési
jegyz8konyv elkészitése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a sziikséges dokumentumokat a kijelolt koltségvetési szerv Pénziigyi osztilya bocsatja
rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a kijelSlt koltségvetési szerv
Pénziigyi osztalyanak a feladata.

7.2. Informdciddramlds, adats3olgdltatis

7.2.1. A kijelolt koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
vezetGje az informaciédramlis zavartalan és az adatszolgaltatas valddisaganak biztositasa
érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A gazdasagl szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kijelolt koltségvetési szerv
felé adatszolgaltatist koteles teljesiteni, mely adatszolgaltatas tipusardl és hataridejérdl a kijelolt
koltségvetési szerv Pénziigyi osztily vezetbje el6zetesen tajékoztatja az intézmény vezetdjét.

7.4. Adizis

7.4.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv 6nallé adobalanyként sajat
addszammal rendelkezik.

7.4.2. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a NAV felé.

743. A Dbevallaisok készitéséhez az intézmény a kijelolt koltségvetési szerv részére
adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

8. Miikddtetés, targyi eszkoz karbantartas, felGjitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi,
érintés- és villamvédelmi, stb. felilvizsgalati igény felmérését és koordinalasat 6nalléan végzi az
aktualis beszerzési és felajitasi terv alapjan.

8.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes karbantartasi feladatainak
elvégzését a kijelolt koltségvetési szerv Vagyongazdalkodasi és Varosiizemeltetési Osztaly
igénybevételével is megoldhatja.

83. A gazdasiagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhazasi, feldjitasi
tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban rogzitettek szerint a képvisel - testiilet
altal a koltségvetési rendeletben meghatirozott esetben és mértékben végezhet.

84. A Kkijelolt koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatiarokat elér6 vagy meghalado
beruhazasok, feldjitasok lebonyolitasa soran az onkormanyzat kozbeszerzési eljarasokrdl szo6lo
szabalyzataban el6irtak figyelembevételével kezdeményezi vagy jelzi a sziikséges kozbeszerzési
eljaras lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran kiemelt figyelmet kell forditani a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hataskorokre.

8.5. A felgjitasok és az épitési jellegli beruhazasok elSkészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténé atvétele a kijelolt
koltségvetési szerv Vagyongazdalkodasi és Virostuzemeltetési Osztilyanak a feladata.



8.6. A kijelolt koltségvetési szerv és az intézmény kilon- kilon felelnek az éltaluk vezetett
intézmény rendelkezésére bocsatott onkormanyzati vagyon rendeltetésszerii hasznalataért és
allaginak megdrzéséért.

8.7. Az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasardl sz6l6 3/1997 (I1.21) szamu rendeletében, tovibba
a felesleges vagyontirgyak selejtezéstdl szOlo szabalyzatban és a leltirozasi és leltarkészitési
szabalyzatban meghatirozott el6irasokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a
jogszabalyokban és az Onkormanyzat vagyonrendeletében elGirt médon az dnkorminyzat
tulajdonaban 1évS vagyont onalléan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

8.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv egyes helyiségeinek bérbeadasat
onalléan gyakorolja. A helyiségbétletet bérleti szerzédéssel, és a helyiségbérletrSl kiallitott
szamlival sziikséges dokumentalni. A bérbeadasi tevékenységért az intézményvezeté tartozik
felelésséggel.

9. A belsd kontrolirendszer és a belsd ellendrzés

9.1. A kijelolt koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv vezetOje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacids
rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet elSirsait,
tovibba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani atmutatokban lefrtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetGje a
koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellenrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatirozottakkal Gsszhangban kételes irasban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrdl a kijelolt koltségvetési szervet is tajékoztatja a
nyilatkozat megkiildésével, legkésobb a beszamolé Tarsulasi Tandcs altali elfogadasianak
id6pontjaig.

9.3. A kijelolt koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szervkoltségvetési szervek belsé ellendrzését a kijelolt koltségvetési szerv koltségvetési szervvel
megbizasi jogviszonyban 1évé (kilsé szolgaltatd) belsé ellendr végzi. Belsé ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellenérzési tervben meghatirozottak szerint keril
sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsé ellenérzési vezetd dltal jévahagyott belsé
ellen6rzési kézkonyv tartalmazza.

Z.4r6 rendelkezés

Egyéb nem szabélyozott kérdésekben az alkalmazott szabalyzatok az iranyadéak.

Hatalybalépés

A megdllapodis .. ... napjiatil lép batdlyba és ag ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell alkalmazni.



Siklis, 2024, oo

Szabadi Anita
intézmeényvezetsd
Riegl Gabor Nédotiné dr. Rohi Eva
Tarsulasi Tanacs elncke Jegyzé
Zaradék:

A Siklési K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv kozotth munkamegosztasi és felelGsségvallalis rendjérdl szolé megallapodist a képvisels-
testlleta ......... szamu hatarozatival hagyta j6va.
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Haizi segitségnyiijtas

Szocidlis étkeztetés




Az intézmény iranyit6 szerve:

Fenntarto székhelye:
Tarsulds elntke:
Intézmény neve:
Intézmény székhelye:

Intézmény vezetije:

Intézmény neve:
Intézmény cime:

Szakmai vezeto:

Siklosi Mikrotérségi Szocidlis és Gyermekjoléti
Intézményfenntarto Tarsulas

7800 Siklos, Kossuth tér 1.

Riegl Gébor

Siklosi Szocialis és Gyermekjoléti Szolgéltatasi K6zpont
7800 Siklos, Koztarsasag tér 8.

Szabadi Anita Vivien

Idések Klubja

7800 Siklés, Ddzsa u.8.

Ivanov Natasa

Szocidlis alapszolgaltatasok

A SSzGySzK szocidlis alapszolgaltatdsokat és gyermekjoléti alapelltisokat egy szervezeti

egységben torténd megszervezésével miikddtetd intézmeény.

Intézményiink szociélis alapszolgaltatasokat biztosit, melynek célja az egyének, csaladok rossz

egészségi A4llapottal rendelkezOk, szocidlisan rdszorulok részére sajit otthonukban és

lakékornyezetiikben az 6nall6 életvitelik fenntartdsaban, valamint egészségi, mentalis allapotukbdl

vagy mas okbdl szarmazo6 problémak megoldasaban segitséget nytjtason.

Intézményiink 3 szakfeladaton biztosit alapellitist:

— Szocialis étkeztetés

— Hazi segitségnynijtas

—Idés, demens betegek nappali ellatasa

Elatasi teriilet:
Siklés:
— szocialis étkeztetés

— hazi segitségnyujtas

— id6s, demens betegek nappali ellatasa

Matty:

— hézi segitségnynjtas



Szociilis étkeztetés:

— 1 16 szocidlis asszisztens

Hizi segitségnynjtas:
—'6 f6 gondozo

— 2 16 apolé

Idés. demens betegek nappali ellatasa:

— 1 16 klubvezetd, aki terépias munkakort is betslt
— 3 16 terdpids munkatars
— 2 16 gondoz6

A munkavallalok a szakmai el6irasoknak megfeleld iskolai végzettséggel rendelkeznek.

Szolgaltatisok célja, feladata, mutatéi

1. Szocidlis étheztetés

Az étkeztetés keretében azoknak a szocislisan raszoruldknak a legaldbb napi egyszeri meleg
étkeztetésérdl kell gondoskodni, akik azt onmaguk, illetve eltartottjaik részére tartosan vagy
atmeneti jelleggel nem képesek biztositani, kiilénosen

— koruk,

— egeészségi allapotuk,

— fogyatékossaguk, pszichiétriai betegségiik,

— szenvedélybetegségiik, vagy

— hajléktalansaguk miatt.

Az étkeztetéshez kapesol6do szakmai feladatokat 116 szocidlis asszisztens latta el.

Szocidlis étkezésre hétfétél péntekig van lehetGség, mely igénybe vehetd:

— helyben fogyasztassal

— elviteli lehetdséggel

~ lakésra szallitassal ( hazi segitségnytjtasban részesiiloknél biztositjuk)

Az elvitellel étkez6k az ebédet minden nap 11.00-6ratol legkésdbb 13.00-6raig tudjak elvinni,

amennyiben nem émek ide, az ebédet résziikre félretessziik.



A helyben étkez6k 11.30-13.00-ig tudjak elfogyasztani a meleg ételt.

Az étkeztetés a tavalyi évben a Centrumgastro Vendéglatd Kft. altal lett biztositva, az Iddsek
Klubjaba valé szallitassal.

A napi egyszeri meleg fOétkezéssel valtozatosabb, kiegyensulyozottabb étrend biztosithatd,
valamint segitséget jelent az alacsony jovedelmiiek szaméra.

A szolgaltatas igénybevétele kérelemre torténik, a szolgaltatas biztositasit megelézben a szociélis
asszisztens az ellatast igénylovel megallapodast két.

A szolgéltatas keretében szakorvosi javaslat alapjan diétas étkeztetést (cukorbetegek, laktozmentes,

epebetegek diétija, pépes étrend) is biztositottunk az igénylok részére.

Igénybe vevok szama a 2023. év soran: 167 £6.
2023. év soran: — j felvétel: 75 f6
— megsziint: 47 {6

A 2023-es évben 8sszesen 26.887 adag meleg étel keriilt kiosztasra.

A szocialis étkeztetést a legnagyobb aranyban:

— megromlott egészségi allapoty,

— egyediilallo,

—a 65 év feletti id6sebb korosztaly,

—hazi segitségnyujtasban vagy nappali ellatasban részesiilok
egylittesen vették igénybe.

Nemek szerinti megoszlasban a ndi ellatottak voltak tébben.

Az étkeztetésben az ellitottak életkor és nemek szerinti, ill. Igénybevétel szerinti megoszlasa
(2023. 12. 31-én):

Szocialis étkeztetés
helyben fogyasztas vagy lakasra szallitas
elvitelre
NS Férfi NG Férfi

18-39 év 1 2
40-59 év 3 2 1
60-64 év 8 5
65-69 év 9 6 2 1
70-74 év 9 10 3
75-79 év 5 6 7 2
80-89 év 12 8 10 1
90-x év 3 2 2 1
Osszesen: 50 41 25 9
Mindbsszesen: 91 34

Osszesen: Férfi: 50 6
NG: 7516



2. Hizi segitségnyiijtas

Hazi segitségnyiijtas keretében az ellstast igénybe vevd fizikai, mentdlis és szocidlis
sziikségleteinek kielégitése az 6nallo életvitel fenntartésa érdekében biztosit ellatast a gondozott
sajat lakokdrnyezetében, életkoranak, €lethelyzetének és egészségi allapotanak megfeleléen, a
meglévo képességek fenntartisival, felhasznélasaval, fejlesztésével.

A szolgéltatas keretében szocialis segités vagy — a szocidlis segitést is magaba foglalé — személyi
gondozast kell nyujtani.

Szocidlis segités keretében biztositott tevékenyséoek:

A lakokdrnyezeti higiénia megtartasaban valé kozremitkodés korében:

— takaritis a lakas életvitelszeriien hasznalt helyiségeiben (halészobaban, fiirdészobaban,
konyhdban és illemhelyiségben)

— moséas

— vasalis

A haztartasi tevékenységben valé kozremiikddés kérében:

— bevasdrlas (személyes sziikséglet mértékében),

— segitségnyujtas ételkészitésben és az étkezés elokészitésében,

— mosogatas,

— ruhajavitis,

— tiizeld behordasa kalyhahoz, egyedi fiités beinditdsa (kivéve, ha ez a tevékenység egyéb szakmai
kompetenciat igényel),

— télen ho eltakaritas és sikossag-mentesités a lak4s bejarata elétt,

— kisérés

Segitségnyujtas veszélyhelyzet kialakuldsinak megelézésében és a kialakult veszélyhelyzet

elhéritdsaban. Sziikség esetén a bentlakasos szocialis intézménybe torténd bekoltozés segitése

Személvi gondozis keretében biztositott tevékenységek:

A szocialis segités keretében biztositott szolgéltatasok

Az ellatast igénybe vevével segité kapesolat kialakitdsa és fenntartasa kérében:

— informacionyjtas, tanacsadés és mentalis tamogatas

— csaladdal, ismerdsokkel valé kapcsolattartas segitése

— az egészség megodrzésére iranyuld aktiv szabadidés tevékenységben val6 kézremikddés

— ligyintézés az ellatott érdekeinek védelmében



Gondozasi és apolasi feladatok kdrében:

— mosdatéas

~ fiirdetés

— Oltoztetés

— agyazas, agynemiicsere

— inkontinens beteg ellatdsa, testfeliilet tisztitdsa, kezelése

- haj, arcszbrzet apolés

— sz4j, fog és protézis apolas

— kéromapolas, borapolas

— folyadékpétlas, étkeztetés (segédeszkodz nelkiil)

— mozgatas agyban

— decubitus megeldzeés

— feliileti sebkezelés

— sztémazsak cseréje

— gyogyszer kivaltasa

- gydgyszer adagolasa, gyogyszerelés monitorozasa

— vérnyomas €s vércukor mérése

— hely- és helyzetvaltoztatas segitése lakason beliil €s kiviil

— kényelmi és gyogyaszati segédeszkzok beszerzésében valé kdzremiikodés,
~ kényelmi és gydgyaszati segédeszk6z6k hasznalatanak betanitisa, karbantartdsiban valo
segitségnylijtas

— a haziorvos irdsos rendelésén alapulé teripia kovetése (a tevékenység elvégzéséhez valo

kompetencia hataraig)

A hazi segitségnyujtast két ellatasi teriileten biztositjuk:
— Sikléson
— Mattyon

Sikloson 2 f6 &pold, 5 fo gondozd, Matty telepiilésen 1 f6 gondozd, Osszesen 17.248 oOra

iddtartamban latta el a feladatokat.

A két ellatasi teriileten a gondozottak szama a 2023.év soran: 121 {8
- uj felvettek szama: 34 6

— megsziintettek szama: 39 {6



A megsziinés okai:

— elhalédlozas:9 6

— intézménybe koltdzott:7 £6

— kérhézba keriilt, intézményi elhelyezésre var: 6 16

—egy€b ok: 17 £6 (lemondta, elkoltdzott, atmenetileg kérte, felépiilt)

2023. 12. 31-én dsszesen 82 6 vette igénybe a szolgaltatist.

(ellitottak életkor és nemek szerinti megoszlisa:)

Sikléslf6 | Matty/f6

IFérfi: 17 0

NG: 56 9

Osszesen: 73 9
Eletkor és nemek szerinti megoszlas - Siklés Férfilfé N&If6
40-59 év 1 1
60-64 év 1 i
65-69 év 0 5
70-74 év 3 8
75-79 év 6 12
80-89 év 5 26
90 -x év 1 3
Osszesen: 17 56
Eletkor és nemek szerinti megoszlas - Matty Férfilfd NSIfS
70-74 év 1
75-78 év 4
80-89 év 4
90 -x év
Osszesen: 9

A hazi segitségnyujtas adta lehetdségeket els6sorban az idésebb korosztély, az egyedill él6k és

killonb6z6 egészségi okok miatt raszoruldk vették igénybe.

A szolgaltatast igénybe vevok tébbsége egyediil é1, igénylik a mindennapos latogatast, beszélgetést.

A rendszeres, 4ltaldban azonos idében torténd latogatas biztonsdgérzetet nyujt az ellatottaknak.



A gondozok feladata sokréti. Az ellatottaknal a foébb tevékenységeket a mentélis tamogatas,
igyintézés (csekkek feladdsa, haziorvossal valé konzultacio,beutalok idépontok kérése
szakrendelésekre), bevasarlas, gyogyszerek feliratasa, kivaltasa, adagolasa, vérnyomas- €s vércukor
mérése, ebédszallitas tette ki. Ezek mellett mas tevékenységekben is segitséget nytjtottak, minta a a

takaritds, mosdatas, fiirdetés, bbrapolas, téli id0szakban a tiizel¢ behordésa, orvoshoz, rendelésre

valo kisérés.

A munkavégzéshez sziikséges targyi feltételek biztositottak: szamitogép, telefon, internet
hozzaférés, lazmérd, vérnyomdsmérd, vércukormérd, kerékpar, munkaruhazat, védoéfelszerelés,

fertGtlenitGszerek.

3. I1dések, demens betegek nappali ellatasa

A nappali ellatas a szocilis és mentalis timogatasra szoruld, énmaguk ellatdséra részben képes
idéskoruak napkézbeni gondozasara szolgal. Sajat otthonukban él6k részére biztosit lehetdséget a
napko6zbeni tartézkodasra, étkezésre, tarsas kapcsolatokra, kdzOsségi, szabadidds, kulturalis, kreativ
programokra, valamint az alapvetd higiéniai sziikségletek kielégitésére.

A demens személyek nappali ellatasa a nappali ellatas részeként torténik.

A nappali ellatds a szakmai rendeletben megfogalmazott, illetve a szakmai programban elbirt
szolgaltatasi elemeket biztositja az igénybe vevok részére:
— tanacsadas,
— készségfejlesztés,
— haztartasi vagy haztartast potlo segitségnyujtas,
— étkeztetés,
— esetkezelés,
— feliigyelet,
— gondozas
— kozosségi fejlesztés szolgaltatasi elemek sziikség szerinti biztositasa

A nappali ellatis célja az ellatast igénybe vev$ személyek fizikai, egészségligyi €s mentalhigiénés
ellatasanak biztositisa, testi — lelki aktivitasanak fenntartisa, fejlesztése, tartalmas és egyénre

szabott napi programok szervezése, a szabadid6 hasznos eltsitése, més szocidlis ellatasokhoz valé

hozzajutas segitése.

Az Intézmény biztositja, hogy a szolgaltatds nyitott formaban, az ellatotti kor és a lakossag szamara

egyarant elérheté médon mikddjon.



A nappali ellatasban 4 f6 terapias munkatars és 2 f6 gondozo latta el a szakmai feladatokat.
A nappali intézmény nyitvatartasa:

Hétfo- csiitértok: 7:15 — 15:45
Péntek: 7:15 - 13:15

Az ellatottak szdma a 2023.év soran: 4816
—1j felvettek szdma: 3 6

~ megsziintettek szama: 3 6

A megsziinés okai:

— intézménybe koltszott:2 £6

— egeszségi allapota romlott:4 {6 (kérhazba keriilt, hazi segitségnyujtas szolgaltatast veszi igénybe)
- egyéb ok:5f9

A nappali ellitisban az ellatottak életkor és nemek szerinti megoszlisa
(2023. 12. 31-én):

Id6skoraak Demensek Osszesen
No Férfi NG Férfi

18-39 év 1 1 2
40-59 év 1 1
60-64 év 1 1
65-69 év 2 2
70-74 év 9 7 2 18
75-79 év 3 2 8 1 14
80-89 év 1 1 3 1 6
90-x év 1 1
Osszesen: 19 4 18 4 45
Id6skort: 23 f6 Demens: 22 fé

A nappali ellatast elsésorban idSskortiak vették igénybe, 65. életéviiket betdltstt személyek, de
egészscgi allapotuk és szocialis helyzetiik miatt részorul6 személyek is részesiiltek az ellatisban. Az
ellitottak tobbsége egyediil vagy csalddban él, de napkozben egyediil tartbzkodnanak otthon. fgy az
elmagényosodas, az egyediillét elkeriilése miatt keresik szolgéltatasainkat. A tavalyi évben 3 olyan
felnéttkort személy vette igénybe a szolgaltatast, aki fogyatékkal €16 és az idések nappali ellatas
jelenti szdmukra a szabadidé hasznos eltltését.

Itt is mint a t5bbi szolgaltatasnal a néi igénybe vevék voltak Iényegesen tébben.



A gondozottak részére folyamatosan segitséget nyujtottunk a hivatalos ligyek intézésében, a
szakellatasokhoz valé hozzajutashoz (iddpontok kérése, gyogyszerfeliratas), tdjékoztatast adtunk a
pénzbeni szolgéltatasokrol és szilkség esetén segitettink ennek tgyintézésben. Eii-i ellatas

keretében rendszeres vérnyomas — vércukor méréseket végeztiink.

A Klub lehetdséget nyujt a tisztilkodasra, flirdésre, a ruhanemiik tisztitisara, szaritasara. Ezt t6bb
alkalommal is igénybe vették mint a klubtagok mint a h4zi segitségnyujtasban részesiilé ellatottak

is.

Havi rendszerességgel az ellatottak igényeinek megfelelden szerveztiink pedikiir szolgaltatast, mely

a jelentkezOk részére Onkoltséges.

A Klub helyszint ad a AA és az AE csoportok részére, akik a héti rendszerességgel tartottak
osszejovetelt. Szintén helyszinnel timogatja a speciélis Snszervezdd$ csoportokat, melyek eldzetes

bejelentkezés alapjan vették igénybe klubunkat.

A klub szolgéltatasait a napi, rendszeres bejarok elssorban 9.00-15.00 oraig veszik igénybe. A
klubtagok egy része alkalomszeriien jar be az intézménybe, elsésorban a meghirdetett programokra.
A programokat a Klubban kihelyezett faliijsigon, a klubtagok kozott létrehozott messenger
csoportban hirdetjiik, illetve a Klub facebook oldalén. A klubtagok és a programok irant érdekl6dok
visszajelzései €s a latogatottsagi adatok alapjan elmondhat6, hogy a programok koziil sokakat
vonzottak a kirandulasok, kiilonboz6 tematikaju vetélkedok, sziiletés — és névnaposok kdszontése,

de a legnagyobb sikere mint minden évben a f6z8s, zenés, tdncos rendezvényeknek volt.

Az elmilt év programjait, foglalkozasokat igyekeztiink ugy Osszedllitani, hogy az ellitottak
szellemi, fizikai aktivitasat, meglévd képességeiket, készségeiket szinten tartsuk, esetleg valamilyen
mértékig fejlesszitk. Fontos volt, hogy olyan rendszeres tevékenységeket szerveztiink amelyekben
hasznosnéak érezhetik magukat, lehetdséget kaphattak a kikapcsolédasra, szérakozasra és amelyek

alkalmat adtak a kozdsségi kapcsolatok erdsitésére.

Napi, heti rendszeres tevékenységek:

A mindennapi elfoglaltsigok kézott a mentalis llapotot, fizikai és szellemi képességeket javito
tevékenységek, foglalkozasok és jatékok dominaltak.
Naponta szerveztiink az aktivitast segit6 fizikai, mozgassal kapcsolatos foglalkozdsokat (torna,

tanc)



Rendszeresek voltak a szellemi, szérakoztaté foglalkozasok: kartyajatékok, memoriajatékok, kviz,
szbjatékok, tligyességi jatékok, kreativ tevékenységli foglalkozasok (dekoracid, ajandékok
készitése), felolvasas (hirek, informaciok, horoszkdp), filmvetités, zenehallgatss, az egyéni és
csoportos beszélgetések, korusprobak.
Alkalmi programok, rendezvények:

A kulturilis programok, rendezvények szervezésénél arra torekedtiink, hogy az mindenki szamara

tartalmas, szérakoztat6, szines legyen.

Janudr:

— Hazszentelés — Andor Atya

- Eléadéas: Nagyharsany t6rténete- Kandsz Imre
— Vince nap a Klubban: zsiros kenyér, forralt bor

— Sziiletésnaposok, névnaposok készontése

Februir:

— Farsangi bal

— Mohdcs kirdndulas — Busdjaras
— Valentin napi iinneplés

— El8adas: Rendérség, polgardrség

— Sziiletésnaposok, névnaposok kdszéntése

Mircius:

~ Vadaszati kiallitas — Dr. Horvath Béla: Siklosi var

— Miércius 15. megemlékezés

— Nonapi bal

— ., Vallasi kiilonbségek ,,— vendégiink Molnar Imre reformatus lelkész
— Vérosi tojasfa diszitése

~ Eldadas: Nem csak a huszéveseké a vilag: Téth Jozsef

— El6adas: Karasz Gabor — katolikus plébanos

— Sziiletésnaposok, névnaposok kdszéntése

Aprilis:
— Husvéti késziilédés
— Husvéti ajandékozas

— El6adas: ,,Az unoka” (filmvetités) — T6th Jozsef



— Korustalalkozé
— Vendégiink Molnar Imre reformatus lelkész

~ Sziiletésnaposok, névnaposok koszontése

Mijus:

— Eldadas: beszélgetés a korabban megtekintett ,,Az unoka” c. film kapcsan — Téth Jozsef
— Szemvizsgéalat

— Majalis: kirandulas Joe bacsi pincéjében: kozds f6z¢€s, ligyességi vetélkedbk

— Piinkosdi hagyomanyok, népszokasok felelevenitése

— Sziiletésnaposok, névnaposok kdszontése

Jinius:

— Megemlékezés Trianonr6l

— El6adas: Id6skori szexualitas — Toth Jozsef
— Kirandulas Szaporcéra

— Sziiletésnaposok, névnaposok koszontése

Jitlius:
— Siklos torténete: beszélgetés Bohar Ervinnel
- Rémai gydgyaszat: beszélgetés Bohar Ervinnel

— Sziiletésnaposok, névnaposok kdszontése

Augusztus:
— Varfesztival- csoportos besltézés a felvonulason
— Aug.20 — i megemlékezés

— Sziiletésnaposok, névnaposok kdszontése

Szeptember:

— Kirandulas — Id6sek Klubja Csanyoszrd: szalonnasiités

— Eldadés: Toth Jozsef

— Késziilédés az Idések Vilagnapjara: Unnepi miisor megszervezése, lebonyolitasa, dekoracié
készitése

— Sziiletésnaposok, névnaposok kdszontése

-



Oktéber:

— El6adds: Rendérség — Téma: Tolvajlas, besurranas, lopés

— Megemiékezés — Az Aradi vértantik emléknapja

— Sziireti bal — Kincskeresd! (vetélkedd)- vendégeink a Csanyoszréi Idések Klubja

— Kirandulés: Székesfehérvar: Bory- var, Ozora: Pipo- vér

— El6adés: Falakon beliil — Kréncsevicsné Svéd Agnes

— Idosek Vilagnapja miisor: vendégeink a Dézsa uti Hétszinvirag Ovoda- Katica csoport
— Halottak-napi, Mindenszentek napi megemlékezés, beszélgetés

— Sziiletésnaposok, névnaposok készéntése

November;

— ElSadas: Falakon beliil - Krancsevicsné Svéd Agnes

— Elbadas: ,, Sziirdvizsgalatok fontossaga” — Feledi Zsuzsanna
~ Marton nap- Kalmar pince

— Adventi hagolddas: Karasz Gabor kaplan

December:

- ,, Télap6zis”

— Luca napi biiza vetése

— L,IL, 111, TV., Adventi gyertyagyujtas (Molnér Imre ref. lelkész, Szép Attila plébdnos)
— Karéacsonyi ajandékok készitése

— Korus fellépése a varosi Adventi gyertyagynjtason

~ Sziiletésnaposok, névnaposok koszintése

— Kardcsonyi tinnepség, ajandékozas

Siklés, 2024. februar. 22.
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